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Die Facharbeit in der Qualifikationsphase 
Formale Vorgaben 

 

Formalien:  

- DIN A4  

- durchgehend folgende Ränder:  

> links: 2 cm  

> rechts: 4 cm  

> oben: 4 cm  

> unten: 3 cm  

- Schriftart: Arial oder Calibri   

- Schriftgröße: 12  

- Zeilenabstand: 1,5-zeilig  

- Blocksatz  

- Seitennummerierung fortlaufend  

- Abbildungen, Tabelle o.Ä. müssen betitelt und fortlaufend nummeriert werden  

  

Umfang:   

- 12 - 15 Seiten (Umfang mit betreuender Lehrkraft klären) -  Große 

Abbildungen werden vom Seitenumfang abgezogen.  

- Deckblatt und Inhaltsverzeichnis tragen keine (!) Seitenzahlen, die erste 

Textseite ist trotzdem die Seite 3.   

- Anhänge werden fortlaufend nummeriert, wenn sie viele Seiten beinhalten, 

erhalten sie eine gesonderte Nummerierung (Klärung mit betreuender 

Lehrkraft).  

- Der Anhang zählt nicht zum Seitenumfang.  

  

Abgabe:  

- ein Exemplar digital (PDF!)  

- ein Exemplar gedruckt (Absprache mit betreuender Lehrkraft)  

  

- Schlusserklärung:  

„Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende FA selbstständig angefertigt habe, 

keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt und die Stellen der FA, 

die im Wortlaut oder im wesentlichen Inhalt aus anderen Werken entnommen 

wurden, mit genauer Quellenangabe kenntlich gemacht habe.“   

Datum & Unterschrift  

  

- Einverständniserklärung:  

„Hiermit erkläre ich, dass ich damit einverstanden bin, die von mir verfasste  

Facharbeit der schulinternen Öffentlichkeit zugänglich zu machen.“  

Datum & Unterschrift   


